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SACHBEARBEITER VERSANDABWICKLUNG (M/W/D)

IN VOLLZEIT/TEILZEIT (MIND. 50%)

Möchten Sie für ein Unternehmen arbeiten, das die Welt sauberer macht? Mit Reinigungsmaschinen, die intelligent 

und doch unkompliziert, innovativ und zugleich extrem zuverlässig sind? Und mit Menschen, für die genau dasselbe 

gilt? Dann lernen Sie uns kennen. Wir sind ein dynamisches, inhabergeführtes Familienunternehmen, das im Herzen 

von Stuttgart produziert, international expandiert, ambitioniert nach vorne blickt und genau deshalb Verstärkung 

braucht!

Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als:

FÜR UNSER VERSANDBÜRO AM STANDORT STUTTGART.

Ihre Herausforderung:

» Verantwortung für die ordnungsgemäße Abwicklung des 

 Versands der Waren per Spedition und Paketdienst national 

 und in Europa

» Bearbeitung von Versandaufträgen und Erstellung der 

 zugehörigen Lieferdokumente

» Organisation der Abholungen bei Lieferanten und Kunden

» Erstellung und Verwaltung von Dokumenten für alle 

 Versandprozesse

» Überwachung von Lieferterminen auf deren Einhaltung

» Schriftliche und mündliche Kommunikation mit Speditionen 

 und unserem Vertriebsinnendienst

» Handhabung diverser Onlineportale der Speditions- 

 dienstleister

Was Sie auszeichnet:

» Sie verfügen über eine Ausbildung zum Industriekaufmann 

 (m/w/d) oder Kaufmann für Spedition und Logistikdienst- 

 leistungen (m/w/d) mit einschlägiger Berufserfahrung.

» Sie kennen sich aus mit der Abwicklung von Zollvorschriften.

» Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, 

 und bringen Grundkenntnisse in der englischen Sprache 

 mit.

» Die Arbeit mit MS Of�ce, Online-Portalen und ERP- 

 Systemen gehören schon jetzt zu Ihrem beru�ichen Alltag.

» Sie arbeiten selbstständig und strukturiert, darüber hinaus 

 zeichnen Sie sich aus durch eine kunden- und lösungs- 

 orientierte Denk- und Arbeitsweise.

» Sie sind �exibel, teamfähig und behalten auch bei großem 

 Arbeitsaufkommen und in Ausnahmesituationen einen 

 klaren Kopf.

Was Sie bei uns erwarten können:

» Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit

» Einen sicheren Arbeitsplatz in einem mittelständischen 

 Familienunternehmen mit offener Informationspolitik und 

 flachen Hierarchien 

» Eine attraktive und leistungsorientierte Vergütung     

» Verschiedene Sozialleistungen wie betriebliche 

 Altersvorsorge und Firmenrad 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann wecken Sie unseres – mit Ihrer aussagekräftigen 

Bewerbung!

» per Post an unsere Personalabteilung, 

 Frau Silke Hoidn

» per E-Mail (Anhänge ausschließlich als PDF) an:   

   bewerbung@columbus-clean.com

G. Staehle GmbH u. Co. KG

Mercedesstraße 15

70372 Stuttgart

T +49 (0)711/9544-829

www.columbus-clean.com


