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SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNENDIENST (M/W/D)

Möchten Sie für ein Unternehmen arbeiten, das die Welt sauberer macht? Mit Reinigungsmaschinen, die intelligent 

und doch unkompliziert, innovativ und zugleich extrem zuverlässig sind? Und mit Menschen, für die genau dasselbe 

gilt? Dann lernen Sie uns kennen. Wir sind ein dynamisches, inhabergeführtes Familienunternehmen, das im Herzen 

von Stuttgart produziert, international expandiert, ambitioniert nach vorne blickt und genau deshalb Verstärkung 

braucht!

Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als:

IN VOLLZEIT FÜR UNSERE ABTEILUNG VERTRIEB INLAND AM STANDORT STUTTGART.

Ihre Herausforderung:

» Sie betreuen unsere Kunden telefonisch und schriftlich.

» Die Bearbeitung von Kundenanfragen sowie die Erstellung 

 von Angeboten ist zentraler Bestandteil Ihrer Tätigkeit.

» Dabei sind Sie verantwortlich für die Auftragsabwicklung 

 von der Bestellungsannahme bis zur Fakturierung.

» Neben den Aufgaben rund um unsere klassischen 

 Reinigungsmaschinen organisieren Sie auch die Vor- 

 führungen für unsere Robotic-Reinigungsmaschinen beim 

 Kunden.

» Reklamationsbearbeitungen und die Erstellung von 

 Gutschriften bleiben manchmal nicht aus und werden von 

 Ihnen souverän gemeistert.

» Sie p�egen die Stammdaten unserer Kunden, hinterlegen 

 Konditionsvereinbarungen und führen Artikel- und Preis- 

 anlagen im System durch.

» Sie unterstützen die Kollegen unseres Vertriebsaußen- 

 dienstes.

» In Ihren Bereich fällt die Nachbestückung für die Außen- 

 lager unserer Kundendienstmonteure.

» Die Abwicklung der Miet-, Mietkauf- und Leasingmaschinen 

 ist ein weiterer Teil Ihres Aufgabengebietes.

Was Sie auszeichnet:

» Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung, z.B. 

 zum Industriekaufmann, Kaufmann für Büromanage- 

 ment (m/w/d) oder eine vergleichbare Quali�kation.

» Im Bereich der Kundenbetreuung und Auftragsbearbeitung 

 fühlen Sie sich zuhause.

» Idealerweise bringen Sie erste Berufserfahrungen aus 

 einem Industrieunternehmen mit.

» Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift setzen wir 

 voraus, Englischkenntnisse sind von Vorteil.

» Sie kennen sich gut mit MS Word und MS Excel aus. 

» Mit einem ERP-System konnten Sie sich bereits vertraut 

 machen.

» Sie sehen sich als absoluten Teamplayer.

» In turbulenten Zeiten behalten Sie einen kühlen Kopf.

Was Sie bei uns erwarten können:

» Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit

» Eine attraktive und leistungsorientierte Vergütung und 

 Sonderzahlungen

» Einen sicheren Arbeitsplatz in einem mittelständischen 

 Familienunternehmen mit offener Informationspolitik und 

 flachen Hierarchien 

» Ein flexibles Arbeitszeitmodell

» Verschiedene Sozialleistungen wie betriebliche 

 Altersvorsorge und Firmenrad 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann wecken Sie unseres – mit Ihrer aussagekräftigen 

Bewerbung!

» per Post an unsere Personalabteilung, 

 Frau Silke Hoidn

» per E-Mail (Anhänge ausschließlich als PDF) an: 

 bewerbung@columbus-clean.com
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